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RESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N°048-2017-CO-UNAAT

Tarma, 02 de mayo de 2017

VISTO,

El Informe N° 002-2017-UNAAT/DGA-OPP-UP, de fecha 17 de abril de 2017, de
la Presidenta de la Comisién de Modificaciones del TUPA, y el Acuerdo de la
Décimo Segunda Sesion Extraordinaria de Comisién Organizadora de fecha 02 de
mayo de 2017, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Pert, en su cuarto parrafo
establece que cada Universidad es auténoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico y econoémico. Las Universidades se rigen por su propio Estatuto en el
marco de la Constitucion y de las leyes;

Que, mediante Ley N° 29652, modificada por la Ley N°® 30139, se cre6 la Universidad
Nacional Auténoma Altoandina de Tarma (UNAAT), como Persona Juridica de
derecho publico interno;

Que, mediante Resolucién Viceministerial N° 093-2016-MINEDU de fecha 14 de julio
de 2016, se resuelve Reconformar la Comision Organizadora de la Universidad
Nacional Auténoma Altoandina de Tarma, integrada por: Dr. Edgardo Félix
PALOMINO TORRES (Presidente), Dra. Elena Rafaela BENAVIDES RIVERA
(Vicepresidenta Académica) y Dra. Esther ARIAS CORDOVA (Vicepresidenta de
Investigacion);

Que, mediante Informe N° 002-2017-UNAAT/DGA-OPP-UP, de fecha 17 de abril
de 2017, la Presidenta de la Comision de Modificaciones del TUPA, remite el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNAAT para su
revision y aprobacion;

Que, en el articulo 29 de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, establece que
“Aprobada la ley de creacién de una universidad publica, el Ministerio de Educacion
(MINEDU), constituye una Comisién Organizadora integrada por tres (3) académicos de
reconocido prestigio, que cumplan los mismos requisitos para ser Rector, [...] Esta
Comision tiene a su cargo la aprobacion del estatuto, reglamentos y documentos de
gestién académica y administrativa de la universidad, formulados en los instrumentos
de planeamiento, asi como su conduccién y direccién hasta que se constituyan los
érganos de gobierno que, de acuerdo a la presente Ley, le correspondan’;

Que, en el inciso a) del articulo 23° del Estatuto de la UNAAT, al respecto a las
funciones de los miembros de la Comisién Organizadora, conforme a lo estipulado en
el articulo 8 de la Norma que Regula el Funcionamiento de las Comisiones
Organizadoras de las Universidades Publicas en Proceso de Constitucién”, especifica
que una de ellas es; “Aprobar el Estatuto, reglamentos internos y documentos de
gestion académica y administrativa de la UNAAT";

Que, en la Décimo Segunda Sesion Extraordinaria de Comisién Organizadora de
fecha 02 de mayo de 2017, los miembros, acordaron por UNANIMIDAD, aprobar el
Texto tunico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Universidad
Nacional Autonoma Altoandina de Tarma;
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De conformidad con lo establecido en el articulo 8° de la Ley Universitaria N° 30220,
el Estatuto de la UNAAT y demas normas vigentes, y con acuerdo de la Sesion
Extraordinaria antes sefialada, los miembros de la Comisién Organizadora,

RESUELVEN:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR ¢l Texto tnico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de
Tarma, que consta de 256 folios.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente Resolucién a las instancias
correspondientes para su conocimiento y fines pertinentes.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

; “Edga 201y a/ESPINOZA VELIZ
Presidente de la Comision Organizadora Secretaria General
UNAAT UNAAT

CC. Presidencia
VPAc
VPIn
DGA
upP
PCMTUPA
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PRESENTACION

El Texto Unico de Procedimiento Administrativo ~-TUPA de la Universidad Nacional
Auténoma Altoandina de Tarma, tiene su base legal en la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General, que establece la obligacién de elaborar normas
destinadas a unificar, reducir y simplificar los procedimientos administrativos en las
entidades del Estado, Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo, Decreto supremo
N° 079-2007-PCM, que aprueba los lineamientos para elaboracién y aprobacién del
TUPA, y establece precisiones para su aplicacién, el Decreto Supremo N° 025-2010-
PCM que modifica las politicas nacionales en materia de simplificacién administrativa y
la Resolucién Ministerial N° 228-2010-PCM, que aprueba el Plan Nacional de
Simplificacion Administrativa. La Direccion de Desarrollo Organizacional, en aplicacion
de las normas legales en materia de simplificacion administrativa, ha revisado y
actualizado todos los procedimientos administrativos y los servicios exclusivos
contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) vigentes de la
Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma, efectuandose algunas
modificaciones y mejoras de acuerdo a la Normatividad vigente.

El TUPA como documento de gestion estd sujeto a modificaciones, por lo tanto la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto a través de la Unidad de Planificacion estan
siempre considerando las sugerencias realizadas por las Unidades Académicas,
Administrativas y Productivas, con la finalidad de perfeccionar este documento de
gestion.

El presente TUPA, contiene todos los procedimientos administrativos de la UNAAT,
gue entran en vigencia a partir del presente afio y el mismo que se pone en
consideracion de los interesados.

OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO
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TASAS TARIFARIAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE LA UNAAT

DERECHO DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO TRAMITACION
U.LT. % 4050 S/
ACTOS ACADEMICOS
VICEPRESIDENCIA ACADEMICA
|. PROCESO DE ADMISION
1.INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION
PROSPECTO 0,987654321 40,00
1 2 RECIBO DE PAGO POR TRAMITE DOCUMENTARIO por dereche al examen de admision de
acuerdo a su procedencia.
a. Instituciones Educativas Nacionales 4,938271605 200,00
b. Instituciones Educativas Particulares 6,172839506 250,00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION EXTRAORDINARIO
2 |a. Instituciones Educativas Nacionales 4,938271605 200,00
b. Instituciones Educativas Particulares 6,172839506 250,00
3 [INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION POR TRASLADO INTERNO 9,87654321 400,00
INSCRIPCION AL PROCESO DE ADMISION POR TRASLADO EXTERNO NACIONAL Y/O
INTERNACIONAL.
4 |a. Traslado externo nacional 8,641975309 350,00
b. Traslado externo extranjero 12,34567901 500,00
c. Traslado particular 17,28395062 700,00
5 |EXONERACION DE PAGO POR DERECHO DE INSCRIPCION AL CONCURSO DE ADMISION 0,49382716 20,00
Il. PROCESO DE ADMISION PARA ESTUDIO DE PREGRADO
6 |CONSTANCIA DE INGRESO PARA ESTUDIANTES DE PRE GRADO | 0,37037037 15,00
Il. TRAMITES DE PREGRADO
7 |EXAMEN AD HOC 0,37037037 15,00
MATRICULA INGRESANTES 1,234567901 50,00
9 |MATRICULA REGULAR 1,234567901 50,00
10 |MATRICULA REPITENTES 1,604938272 65,00
11 |REACTUALIZACION DE MATRICULA 1,604938272 65,00
12 |RESERVA DE MATRICULA 1,851851852 75,00
13 |ANULACION DE INGRESO 0 -
14 |ANULACION DE MATRICULA 0 -
15 |MATRICULA EXTEMPORANEA 1,851851852 75,00
16 |RECTIFICACION DE MATRICULA 0,617283951 25,00
‘. DIPLOMAS
17 |OBTENCION DEL DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO 12,34567901 500,00
OBTENCION DEL DIPLOMA DEL TITULO PROFESIONAL 18,51851852 750,00
Estadistica 0,296296296 12,00
Entrega extraordinaria del diploma 0,518518519 21,00
18 |Asociacion de graduados 0,24691358 10,00
Alquiler de Togas 0,37037037 15,00
Certificacion simple 0,049382716 2,00
Constancia de Grados y Titulos 0,320987654 13,00
V. EXPEDICION DE CONSTANCIAS, CERTIFICADOS Y OTROS DOCUMENTOS
19 |CARTA DE PRESENTACION DE LA ESCUELA PROFESIONAL 0,617283951 25,00
20 |CONSTANCIA DE EGRESADO 0,49382716 20,00
21 |CONSTANCIA DE ESTUDIOS T 0,49382716 20,00
22 |CONSTANCIA DE ORDEN DE MERITO SOt =N 0,49382716 20,00
23 |CONSTANCIA DE TUTORIA 3c %2 0 -
24 |DUPLICADO DE REPORTE DE MATRICULA > 0,24691358 10,00
25 |ACTA ADICIONAL 1,111111111 45,00
26 |HISTORIAL ACADEMICO 0,24691358 10,00
27 |DUPLICADO DE SYLLABUS 0,24691358 10,00
28 |DERECHO POR SEGURO DEL ESTUDIANTADO 0,24691358 10,00




VI. CONVALIDACION, REVALIDA Y RECONOCIMIENTO

29 |CONVALIDACION DE ASIGNATURAS 0,617283951 25.00
VIl. CARNET
30 [CARNET UNIVERSITARIO 0,395061728 16,00
31 [CARNET DE BIBLIOTECA 0,12345679 5,00
32 |CARNET DE USO DE LABORATORIO 0,12345679 5,00
VICEPPRESIDENCIA DE INVESTIGACION
1 |CONSTANCIA DE TRABAJO DE INVESTIGACION 0,49382716 20,00
2 |CONSTANCIA DE RESPONSABILIDAD SOCIAL 0,12345679 5,00
3 |CONSTANCIA DE LABOR INVESTIGATIVA 0,12345679 5,00
4 |CERTIFICADO DE INVESTIGADOR 0,617283951 25,00
5 |EVALUACION DE ARTICULO CIENTIFICO 0 -
6 Sﬁi;i?iCACION DE PUBLICACION DE ENSAYOS Y/O ARTICULOS CIENTIFICOS DE LA 0.617283951 25,00
7 |CERTIFICADO DE INVESTIGACION PARA BOLSA DE TRABAJO 0,617283951 25,00
ACTOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL
1 |CERTIFICACION POR PARTICIPACION EN EVENTOS 0,24691358 10,00
2 |AUSPICIO DE EVENTOS 4,938271605 200,00
3 |FEDATEO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS 0,24691358 10,00
4 |FEDATEO DE CONSTANCIA 0,074074074 3,00
5 |FEDATEO DE GRADO DE BACHILLER 0,37037037 15,00
6 |FEDATEO APERTURA DE LIBROS 0 -
7 |FEDATEO DE TITULO Y ESPECIALIZACION 0,37037037 15,00
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Solicitud de acceso a la informacién publica (Gratis)
8 Copia simple (por hoja fotocopiada) 0,004938272 0,20
Copia autentificada ( por hoja) 0,074074074 3,00
CcD 0,024691358 1,00
Cuando el material es entregado por el usuario para bajar su informacion 0,012345679 0,50
8 FEDATEO Y/O LEGALIZACION DOCUMENTOS
* DOCUMENTOS FEDATEADOS (Por cada DOCUMENTO) 0,024691358 1,00
10 |CALIGRAFIADO DE GRADOS Y TITULOS 0,740740741 30,00
11 [CERTIFICACION DE LOS GRADOS Y TITULOS 0,617283951 25,00
12 |FEDATEO DE DOCUMENTOS GENERADOS POR LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS. 0,24691358 10,00
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
1 |REPROGRAMACION DE CHEQUES 0,24691358 10,00
2 |DEVOLUCION DE PAGO EFECTUADO 0,074074074 3,00
3 gggggNClA DE PAGOS POR TASAS EDUCATIVAS /ADMINISTRATIVAS (POR PERDIDA DE 0,197530864 8,00
4 |CERTIFICADO O CONSTANCIA DE EFICIENCIA Y FIEL CUMPLIMIENTO 0,24691358 10,00
5 |CERTIFICADO DE RETENCION DE CUARTA CATEGORIA 0 -
OFICINA DE RECURSO HUMANOS
1 |CONSTANCIA DE HABERES Y DESCUENTOS gratuito
2 |REPORTE DE DESCUENTO JUDICIAL 0,24691358 10,00
3 |BONIFICACION FAMILIAR gratuito
4 |LICENCIA POR ENFERMEDAD gratuito
5 |LICENCIA POR FALLECIMIENTO DE FAMILIAR DIRECTO gratuito
6 |LICENCIA POR GRAVIDEZ AORON gratuito
7 |LICENCIA SIN GOCE DE HABER (5 ) %2\ gratuito
8 |PERMISO PARA EJERCER DOCENCIA Y/O CURSAR ESTUDIOS SUPERIORES £ i‘%ﬂ gratuito
9 [PERMISO POR LACTANCIA \%, reesotu 5/ gratuito
10 |REINCORPORACION DEL SERVIDOR AL TERMINO DE SU LICENCIA : gratuito
PAGO POR DERECHO DE TRAMITE DOCUMENTARIO 1,50




