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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA

ALTOANDINA DE TARMA
CREADA POR LEY N° 29652 Y LEY N° 30139

COMISION ORGANIZADORA

Resolucion de Comisiéon Organizadora N° 0048-2023-UNAAT
Tarma, 17 de marzo de 2023

VISTO:

PROVEIDO N° 672-2023 {17.03.2023), OPINION LEGAL N° 056-2023-UNAAT/P-OAJ (17.03.2023), INFORME
N° 015-2023-UNAAT-P-OGC (06.03.2023), OFICIO N° 0178-2023-UNAAT/P-OPP (02.03.2023), INFORME N°
33-2023-UNAAT/P-OPP-UPM  (02.03.2023), INFORME N° 035-2023-UNAAT/VPA-DBU (27.02.2023),
INFORME N°¢ 015-2023-UNAAT/VPA-DBU-SS (27.02.2023), OFICIO N° 0132-2023-UNAAT/P-OPP
(22.02.2023), INFORME N° 24-2023-UNAAT/P-OPP-UPM (21.02.2023), INFORME N° 029-2023-UNAAT/VPA-
DBU (15.02.2023), INFORME N° 012-2023-UNAAT/VPA-DBU-8S (15.02.2023); y

CONSIDERANDO:

Qus, el articulo 18° de la Constitucién Politica del Per, en su cuarto parrafo establece que cada universidad es
auténoma en su régimen normativo, de gobierno académico, administrativo y econémico. Las universidades se rigen
por sus propios estatutos en el marco de la Constitucién y las leyes;

Que, segiin Ley N° 29652, modificada por la Ley N° 30139, se cret la Universidad Nacional Auténoma Altoandina
de Tarma, como persona juridica de derecho piblico interno;

Que, mediante Resolucién del Consejo Directive N° 142-2018-SUNEDU/CD, de fecha 18 de octubre de 2018, la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria resolvié otorgar la licencia institucional a la UNAAT,
para ofrecer el servicio educativo superior universitario, con una vigencia de seis (06) afios; la misma que fue
modificada con Resolucién del Consejo Directivo N° 061-2022-SUNEDU/CD, de fecha 17 de junio de 2022, en el
extremo de reconocer la creacién de dos (2) locales y €l cambio de locacion;

Que, el articulo 29 de la Ley N® 30220, Ley Universitaria, establece que, aprobada la ley de creacién de una
universidad piblica, el Ministerio de Educacién constituye una Comisién Organizadora y que el proceso de
constitucion de una universidad concluye con la designacion de sus autoridades, dentro de los plazos establecidos por
el Ministerio de Educacién;

Que, con la Resolucién Viceministerial N° 008-2023-MINEDU, de fecha 11 de enero de 2023, se reconforma la
Comisién Organizadora de la UNAAT, integrada por los académicos Dra. Milagro Rosario Henriquez Suérez, como
Presidente; Dr. Angel Almidén Elescano como Vicepresidente Académico y Dr. David Eli Salazar Espinoza como
Vicepresidente de Investigacion;

Que, el Articulo 126° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, sefiala que las universidades brindan a los integrantes
de su comunidad, en la medida de sus posibilidades y cuando el caso lo amerite, programas de bienestar y recreacién.
Fomentan las actividades culturales, artisticas y deportivas. Atienden con preferencia, la necesidad de libros,
materiales de estudio y otros a los profesores y estudiantes mediante procedimientos y condiciones que faciliten su
uso o adquisicién. Al momento de su matricula, los estudiantes se inscriben en el Sistemna Integral de Salud o en
cualquier otro seguro que la universidad provea, de acuerdo a su disponibilidad presupuestaria. Las universidades
promueven politicas ptblicas de lucha contra el cdncer, mediante la suscripcién de los convenios correspondientes.
Ello incluye la realizacién de un chequeo médico anual a todos los estudiantes;

Que, el Articulo 78 del Reglamento de Organizacién y Funciones de la UNAAT, sefiala: “La Direccién de Bienestar
Universitario es el organo de linea responsable de dirigir, efectuar y ofrecer a los estudiantes programas especiales
de bienestar en materia de deportes, recreacion, cultura, arte, alimentacion, salud, psicologia y promocion social.
Depende jerdrquicamente del Vicerrectorado Académico.”. En su articulo 79 establece sus funciones;

Que, del Reglamento General de Bienestar Universitario se desprende su Articulo 4° que la finalidad que persigue es
la de normar los procedimientos de Bienestar Universitario, en el cual define la estructura administrativa y sus
responsabilidades, garantizando el adecuado funcionamiento de los servicios de atencion a la comunidad universitaria
(servicio social, de topico, psicolégico, psicopedagdgico, de alimentacion, de deporte y recreacién, entre otros).
Concordante con el Articulo N° 6 indica que La Oficina de Bienestar Universitario, es el 6rgano encargado de
promover la implementacion, seguimiento y evaluacion de programas sociales para contribuir a mejorar la calidad de
vida del estudiante. Asimismo, el comedor universitario de la UNAAT, tiene por finalidad brindar en forma gratuita
los servicios de alimentacion a estudiantes de bajos recursos econdmicos y a estudiantes becados por la modalidad de
promedio regular académico mediante un sistema subsidiado y semi subsidiado que se establece de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal;

Que, a través del Informe N° 035-2023-UNAAT/VPA-DBU, del 27 de febrero de 2023, el Director(e) de Bienestar
Universitario remite la actualizacién del Reglamento de Comedor Universitario 2023, para su revisién y aprobacion;
anexando el Informe N° 015-2023-UNAAT/VPA-DBU-SS, de la Responsable de Servicio Social;
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Que, mediante Oficio N° 0178-2023-UNAAT/P-OPP, de fecha 02 de marzo de 2023, la Jefe(e) de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto anexa el Informe N° 33-2023-UNAAT/P-OPP-UPM, con el cual el Jefe de la Unidad de
Planeamiento y Modemizacién analiza que resulta necesario contar con un documento de gestién institucional
aprobado por la universidad que regule la prestacién de los servicios de alimentaciéon e incluya protocolos o
mecanismos para la atencidn diferenciada o prioritaria a estudiantes con escasos recursos econémicos y estudiantes
con alto rendimiento académico en el servicio de comedor universitario en concordancia con la ley universitaria.
Opinando que es viable aprobar el Reglamento del Comedor Universitario;

Que, del mismo modo, mediante Informe N° 015-2023-UNAAT-P-OGC, del 06 de marzo de 2023, el Jefe de la
Oficina de Gestién de la Calidad recomienda la aprobacién de la propuesta de actualizacién del Reglamento del
Servicio de Comedor Universitario, mediante acto resolutivo y posterior operatividad, de tal manera que regule los
parametros de desarrollo y supervision de las actividades académicas;

Que, ademas, de la Opinién Legal N° 056-2023-UNAAT/P-OAJ, de fecha 17 de marzo de 2023, el Jefe de la Oficina
de Asesoria Juridica opina se declare procedente la aprobacién de la actualizacién del Reglamento del Servicio de
Comedor Universitario de la Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma;

Que, visto en Sesién Ordinaria N° 09, de fecha 17 de marzo de 2023, los miembros de la Comisién Organizadora
acordaron unsnimemente APROBAR el Reglamento del Servicio de Comedor Universitario de la Universidad
Nacional Auténoma Altoandina de Tarma, que consta de doce (XII) capitulos, cuarenta y cinco (45) articulos, dos (2)
disposiciones complementarias y cinco (5) anexos; disponiendo que se deje sin efecto toda disposicion que se oponga
al Reglamento aprobado; y

En uso de las atribuciones que le confieren al Titular del Pliego la Ley Universitaria N° 30220, el Estatuto de la

UNAAT, la Resolucién Viceministerial N° 244-2021-MINEDU y conforme a lo aprobado en sesién de Comisién
Organizadora;

SE RESUELVE:

ARTiICULO PRIMEROQ.- APROBAR ¢l Reglamento del Servicio de Comedor Universitario de la
Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma, que consta de doce (XII) capitulos, cuarenta y cinco
(45) articulos, dos (2) disposiciones complementarias y cinco (5) anexos; el mismo que forma parte
integrante de la presente Resolucion,

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que se deje sin efecto toda disposicién que se oponga al
Reglamento aprobado con el articulo primero de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER que la Oficina de Tecnologias de la Informacién publique el
Reglamento en el Portal Web Institucional.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR a la Alta Direccién, Direcciones de las Escuelas Profesionales,
Direccién de Bienestar Universitario y Oficina de Tecnologias de la Informacién, para su conocimiento y
demas fines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

UNIERSIRAD NACIONAL AUTGHGMA ALTDANDINA OE TARMA
COMISION ORGARUADORA
UNIVERSIDAD NAOIONA{.Q;UXIENOMA‘ ALTOANDINA

Dra. Milagro Rosa -Heunqmswu
PRESIDENTE

. e iin. /4
ic. Betiizabe Barruela Vilchez
~ SECRETARIA GENERAL
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CAPITULO |
} GENERALIDADES

1.1 De la Naturaleza

Articulo 1° La Universidad Nacional Autdénoma Altoandina de Tarma (UNAAT) esta
integrada por docentes, estudiantes y administrativos, la misma que busca
una formacioén integral de estudiantes, ofreciendo los servicios de Bienestar

Universitario en las areas de salud integral, recreacién, deporte, psicologia y

/'_"_::‘?.,_
ZQRGIONA s

/o Varg: I\ asistencia social.

;;ﬁ;@ 040;:\-%\'.'1,

i%j v f,% La UNAAT a través de la Direccion de Bienestar Universitario, ofrece a los
V20 v N N N N - n " «

Nz 55 &/ miembros de la comunidad Universitaria, diferentes servicios en los que se

P
<&

-\ 27 . . o Ew .3 L.
NWpip considera el comedor universitario dirigido a la poblaciéon estudiantil.

El comedor universitario de la UNAAT, es el servicio dependiente de la
Direccion de Bienestar Universitario, tiene por finalidad brindar atencién de
alimentacién a los estudiantes con escasos recursos economicos y con alto
rendimiento académico.

wTO N,

R tlvep,

N4

% De la Base Legal

yticulo 2° El comedor universitario se ampara

o ey Universitaria N°30220.

/ Estatuto de la UNAAT.

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente.
Plan Estratégico Institucional

Plan Operativo Institucional

\ 2SN * Reglamento de Bienestar Universitario.

.
L4

5\
2% (\£4/ -£3/De la Finalidad
o/ S . .
wgkﬂculo 3° Garantizar y proteger a los estudiantes beneficiarios del servicio de comedor
universitario con alto rendimiento académico y/o escasos recursos econémicos

en el desarrollo de sus diferentes capacidades.

1.4 Del Objetivo

o Establecer normas y procedimientos para brindar el servicio de alimentacién
balanceada a los estudiantes beneficiarios matriculados en el afio académico
que sean de escasos recursos econémicos y con buen rendimiento académico.

» Contribuir al mejor rendimiento académico del estudiante apoyandolo mediante
un buen servicio alimentario.

o Fortalecer la salud nutricional de los estudiantes.
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[«)
%é-Articulo 5° El presente reglamento es de alcance a la Vicepresidencia Académica,
. Direccion de Bienestar Universitario, Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto, mesa de partes y a todos los estudiantes beneficiarios del
Servicio de Comedor Universitario-

1.6. De la Administracion

Articulo 6° Organicamente la Direccion de Bienestar Universitario depende de la
Vicepresidencia Académica, cuya administracién del servicio de comedor

ﬁg{ggﬁg@% ! estara a su cargo.

e 2% . . . . . o . -

{i§§ £ y %‘h Articulo7° La Direccion de Bienestar Universitario velara por el cumplimiento del

\Z gt/ o '/ . . . . .

’9},4 .x-*;gy presente reglamento, informando a Vicepresidencia Académica sobre su
(@M funcionamiento y atencién, asi como todas aquellas anomalias, negligencias

o deficiencias que se observan en el servicio.

CAPITULO I
DEL SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO

La UNAAT al encontrarse en proceso de constitucion, prestara el Servicio
de Comedor Universitario a los estudiantes a través de la contratacion de
una persona natural o juridica.

Articulo 9°  Obligaciones del Proveedor del Servicio:

a) Garantizar la administracién eficiente del comedor universitario para los
estudiantes.

b) Fomentar los buenos habitos de limpieza en los estudiantes durante el uso
del comedor universitario.

c) Garantizar la alimentacion balanceada de los estudiantes.

d) Elaborar la programacién semanal de preparacién de alimentos.

e) Programar el ment de acuerdo a la tabla de composicién quimica de los
alimentos (MINSA).

f) Disponer de los muebles, equipos y enseres en buen estado.

g) Garantizar el mantenimiento y renovacién de los utensilios y enseres de
manera periddica.

h) Realizar fumigaciébn Periédica de las instalaciones del Comedor
Universitario.
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CAPITULO Il
DE LAS BECAS
Articulo 10° EI numero de becas por categorias es determinada por la Direccion de

AGIONALSSN
LY A
N 4e N

Articulo 11°

b)

iculo 12°

Articulo 16°

a)

Bienestar Universitario, teniendo en consideracin el estudio

socioecondmico y académico.

El nimero de becas que otorga la universidad en cada afio académico sera
de acuerdo a la disponibilidad presupuestaria establecido, contando con tres
tipos de categorias siendo:

Beca categoria A: Cubre al 100% del costo del mend, para ello los
estudiantes debe contar con su SISFOH de pobreza o pobreza extrema y
casos especiales (problemas econdmicos, de salud, orfandad,
discapacidad), los cuales seran previa presentacion de sustento y
evaluacion.

Beca categoria B: Lo cual cubre al 100% del costo del menu, esta beca es
brindada a los estudiantes con alto rendimiento académico (1er y 2do puesto)
del semestre anterior previa evaluacion.

Las becas son concedidas anuaimente respetando los requisitos y el
cronograma establecido por la Direccion de Bienestar Universitario.

Las vacantes para el servicio de comedor universitario seran distribuidas
proporcionalmente de acuerdo a la poblacion estudiantil.

Las raciones que queden libres seran distribuidos a aquellos estudiantes no
beneficiarios del servicio, siempre y cuando se encuentren realizando
labores académicas y que, por motivos de movilidad y traslado a la ciudad,
no puedan salir del campus universitario.

CAPITULO IV
DEL PRESUPUESTO Y FINANCIAMIENTO

La Direccién de Bienestar Universitario, en coordinacién con las oficinas
correspondientes, actualiza cada afo el nimero de vacantes de acuerdo a
los fondos asignados al Presupuesto de la Universidad Nacional Autonoma
Altoandina de Tarma.

CAPITULO V

DEL ACCESO AL SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO

Pueden solicitar el Servicio de Comedor Universitario los estudiantes con las
siguientes condiciones:

Ser estudiante regular.
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b) Tener condicién socioeconémica de pobreza o pobreza extrema debiendo
acreditarla con la ficha SISFOH.

c) Los estudiantes que ocuparon el 1er y 2do lugar en orden de mérito en el
semestre anterior, previa documentacion: récord académico o resolucion de
primeros puestos.

d) Casos especiales: previa evaluacibn debiendo presentar sustento
probatorio, en cumplimiento al art.11°.

comedor durante el afio académico correspondiente.

Articulo 18° La admision y seleccion de los postulantes a la beca comedor universitario
estara a cargo de la Direccion de Bienestar Universitario, previa evaluacion.

universitario deberan adjuntar los siguientes requisitos:

a) Solicitud dirigida a la Direccion de Bienestar Universitario.

b) Recibo de agua o luz del domicilio del postulante a la beca.

¢) Croquis de direccion domiciliaria, sefialando lugares de referencia para facil
ubicacion.

d) Ficha socio-econémica (actualizado). Su falsedad estara sujeto a sancion y
exclusién definitiva a ser beneficiario del servicio del Comedor Universitario.

e) Constancia SISFOH.

f) Constancia de ingreso (solo para estudiantes del primer afio).

g) Boleta de notas o resolucion de primeros puestos (1er y 2do lugar).

h) Declaracion jurada de veracidad de documentos (Anexo 03)

i) Declaracion jurada de domicilio (Anexo 04).

j) Otros documentos probatorios con los que el postulante desee respaldar su
solicitud (certificado médico, partida de defuncion, etc.).

convocatoria.

iculo 21° Los estudiantes no podran solicitar becas en los siguientes casos:

a) Estudiantes repitentes de afio académico
b) Estudiantes que estén gozando de otro tipo de beca.

CAPITULO VI
DE LA EVALUACION, CALIFICACION Y SELECCION

Articulo 22° La evaluacion, calificacién y seleccion de los beneficiarios al servicio de
comedor universitario se realiza anualmente por la Direcciéon de Bienestar
Universitario y de manera semestral a los nuevos ingresantes.

Articulo 23° Solo seran evaluados los expedientes que retinan los requisitos tipificados en
el presente reglamento, teniendo en cuenta lo siguiente:
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a) Evaluacién del expediente: SISFOH, estudio de la ficha socioeconémica del

e -,

\ LGRS/ . , , . -

\-"jf‘oi’;z{ i A7 estudiante y récord académico segun corresponda.
NROINR =

b) Entrevista personal.

c) Visita domiciliaria, si el caso lo amerita (aquellos postulantes que no brinden
los datos claros o que se contradigan en la entrevista o cuando no coincidan
los datos de la entrevista con la ficha socio-econémica).

se puede asignar beca hasta dos hermanos como méaximo, siempre que
cumple con los requisitos necesarios.

Articulo 26° La relacion de estudiantes seleccionados sera elevado por la Direccion de
Bienestar Universitario a Vicepresidencia Académica para su aprobacion.

CAPITULO VI
DE LAS VACANTES

Articulo 27° Las vacantes para las becas de alimentos son cubiertos en estricto orden de
mérito, de acuerdo a la evaluacién de los postulantes, cuyos resultados seran

publicados.

s . ~Articulo 28° La duracién del servicio del comedor universitario sera durante el afio
.;za?q&' g?%\\ académico y en concordancia con el ejercicio presupuestal.
1%q |
=< sl , . .
5%9 L § Alrticulo 29° Los aspirantes que no logren alcanzar una vacante de las establecidas y que
A &7 4 . . . .

%fva D&;@%}‘ hayan alcanzado un puntaje alto, son considerados elegibles para cubrir las

SSOINADE

vacantes de los beneficiarios que se produzcan posteriormente, esta eleccion
se llevara a cabo en base a su orden de mérito.

CAPITULO VIII
HORARIO DE ATENCION

frticulo 30° La atencion en el comedor universitario funciona durante el afio académico-
dos semestres académicos, periodo en la cual el servicio prestara de manera
ininterrumpida de lunes a viernes, exceptuando los dias feriados.

= Desayuno : 07:30 a.m. a 09:00 a.m.
s Almuerzo :12:00 p.m. a 03:00 pm.

Articulo 31° La atencion diaria del servicio serd mediante la presentacion del carnet
universitario del beneficiario.

Articulo 32° La atencion por sistema de viandas no esta permitida, salvo justificacion por
salud u otros, previa autorizacién de la Direccion de Bienestar Universitario.
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NN A CAPITULO IX
DEBERES Y DERECHOS DE LOS BENEFICIARIO
Articulo 33° Son deberes de los beneficiarios:
a) Cumplir con el presente reglamento.
b) Velar por la integridad del local del comedor.

c) Respetar el horario de atencién del comedor universitario establecido por el
presente Reglamento.

d) Respetar el orden de llegada para la atencién en el servicio de comedor
universitario.

e) Presentar obligatoriamente su carnet universitario o DNI, caso contrario no
sera atendido.

f) Los estudiantes beneficiarios deberan comunicar oportunamente los motivos
o causales que le impidan asistir al comedor.

g) Respetar los derechos de sus compafieros de estudios, usuarios del comedor
universitario y del personal que labora.

h) Mantener una conducta disciplinaria y ordenada en la atenciéon que solicite
como beneficiario.

i) Se prohibe la venta de cualquier articulo dentro y fuera del comedor.

j) Queda prohibido la ingesta de otros alimentos, asi como llevarse los alimentos
servidos fuera del comedor, salvo justificaciéon por salud o por ofras razones,
previa autorizacién de la Direccién de Bienestar Universitario.

k) Queda prohibido ingerir bebidas alcohdlicas y fumar dentro de las
instalaciones del comedor universitario.

I) Mantenery respetar el orden de llegada a la fila y acceder al servicio en forma
ordenada. Igualmente, deberan acatar las instrucciones del personal del
servicio del comedor.

m) La pérdida o deterioro de vajillas o enseres del comedor por parte del
beneficiario causante, sera repuesto por éste.

n) El estudiante que recibe el alimento tiene la responsabilidad de consumir la
totalidad del alimento.

o) Participar en las actividades preventivos, educativos, deportivos y
promocionales, organizados por la Direccién de Bienestar Universitario.

Articulo 34° Derechos de los alumnos beneficiarios.

a) Tener acceso al servicio de alimentacion en el comedor universitario en forma
permanente segun prioridad.

b) Uso de la infraestructura el Comedor Universitario en buen estado de
conservacion e higiene.

c) Recibir una adecuada alimentacién balanceada y nutritiva.
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académico.

d) Conocer el menu diario.

e) Presentar justificacion por inasistencias por motivos de salud o de indole

f) Presentar queja por escrito a la Direccion de Bienestar Universitario por los
posibles malos tratos del personal que brinda el servicio y atencion del
Comedor Universitario en un plazo no mayor de 48 horas.

g) Ser priorizado en la atencion del Comedor Universitario a los estudiantes con
discapacidad fisica, gestantes y problemas de salud.

Articulo 35° Faltas leves:

estupefacientes.

CAPITULO X
DE LAS FALTAS Y SANCIONES

a) No guardar el orden para la atencién.

c) Ingresar al comedor inadecuadamente vestido.

d) Dejar su charola sobre la mesa.

d) Ceder su beca a otra persona y/o venderla.

b) No cumplir las recomendaciones del personal encargado o de apoyo.

e) No presentar el carné universitario al momento de hacer uso el servicio.

a) Ingresar al comedor universitario en estado etilico y/o bajo los efectos de

b) Atentar contra los bienes patrimoniales del comedor universitario.

c) Realizar propaganda politica en el comedor universitario.

e) Causar intencionalmente dafios materiales en el local del comedor.
f) Sustraer utileria, objetos y/o bienes del comedor debidamente comprobada.
g) Alterar el orden y tranquilidad de los beneficiarios en el horario de atencion.

h) Comportamiento agresivo, deshonesto y descortés ante el personal del
servicio del comedor universitario y beneficiarios.

i) La inasistencia en 02 dias consecutivos o 5 no consecutivos acumulados en
el mes, sin la debida justificacion.

Articulo 37° Las sanciones por faltas leves traeran consigo la suspension del servicio:

a) La primera vez Llamada de atencién Verbal.
b) La segunda vez 03 dias de suspension.
c) Latercera vez 05 dias de suspension.
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29% "’:f}';\'m §/} Articulo 38°Las sanciones por falta grave, trae consigo la reparacién del dafio ocasionado,

N R 4 asi como la suspension temporal para el uso del comedor:

I
Sl

a) Primera vez 15 dias.
b) La segunda vez suspension definitiva.
Articulo 39° Se pierde definitivamente la condicién de becarios:
a) Agredir fisicamente a otro beneficiario o personal de apoyo.

b) Faltar verbalmente a las autoridades y personal de la Direccién de Bienestar
Universitario, asi como al concesionario y empleados del comedor.

¢) Reincidencia en faltas graves (Art. 39°).

CAPITULO XI
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMEDOR

La UNAAT brinda los servicios de alimentacion a sus estudiantes a través
del Comedor Universitario, su organizacién y funcionamiento son regulados
por el presente Reglamento.

Articulo 41° El servicio de comedor universitario consta de desayuno y almuerzo con
dietas balanceadas y de buena calidad.

Articulo 42° El control de asistencia al comedor universitario, esta a cargo de la Direccion
g
de Bienestar Universitario, a través de Servicio Social.

Articulo 43° La atencion y asistencia al comedor universitario es de lunes a viernes en el
horario establecido, no se atenderan dias feriados.

Articulo 44° EI| concesionario en todo momento deberd de exhibir su carnet sanitario
vigente, tanto del establecimiento como de sus trabajadores y presentado
cuando se le solicite, de no hacerlo se procedera a las sanciones que
estipula las bases del contrato firmado. También deberan mostrar higiene,
orden y limpieza en la atencién a los usuarios.

rticulo 45° La supervision del comedor universitario lo realizara la comision designada
por la Vicepresidencia Académica, siendo de manera inopinada para
obtener informacion real y veridica.
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EEI ( 22! CAPITULO Xl
\%,, presiA m& :
\%@;&Q/ DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primero Los casos no previstos en el presente reglamento, seran resueltos en primera
instancia por la Direccion de Bienestar Universitario-Servicio Social, en
coordinacion con Vicepresidencia Académica y en segunda instancia por la
Comision Organizadora.

Segundo  El presente Reglamento entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion.
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ANEXO 01
FICHA DE INFORMACION SOCIOECONOMICA

Estimade Estudiante: Ef presente documaento tiene come finslidad conocer sigunos aspectos socio econémicos de guienes son parte
de nuestra comunidad universitaria, por ello te solicitamos que complates Ia siguiente informacién con cardcter de Declaracion Jurads,
en caso de brinder Informacién false se procederd a gestioner la sancién comespondiente de ecuerdo a ley. Se mantendrs 18
confidencialidad, por ko cusl se solicila poder responder de manera oportuna, veraz y completa.

I. DATOS GENERALES DEL ESTUDIANTE:

1.1. Apellidos y Nombres del Estudiante:

1.2. Fecha de Nacimiento: ................ccccoovoveeee 13.Edad: e 1.4 Sexo: M{_)F( )

1.5 Escuela Profesional: ... 1.6. ciclo:

1.7. Lugar de Nacimienfo: ... 1.8. Provincia: .......ccceeeen.... 1.9. Distrito: ......cooceneeneeee
1.10. N° de BNI: 1.11. Celular personal:

1.10. Correo Electrénico Institucionali.........o....

1.11. Domicilic donde radica cuando se encuentra estudiando;
DIreCCion: ......oeeeeeeeeeemensssvareennens Distrito: ...coveeceieieee PPOVINGIE e J

Referencia:

1.12. En caso de emergencia comunicar 3 (nombre y teléfonc de primer contacto}: oo,

En caso de emergencia comunicar a (nombre y teléfono de segundo contacto):

N I. COMPOSICION FAMILIAR
f;\ ;
I

£ZQUIEN ES EL JEFE DEL HOGAR? v -
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ill. SITUACION ECONOMICA

3.1.Trabajas: SI{ ) NO{ )

3.2. En que trabajas y/o actividad realizas:

3.3.éQuién cubre los gastos del estudiante

Piso ; Techo : N . Servicios
[ . dormitorios - Basicos

Noble y acabado

i {) {) Loseta { } { ] damds{) Interneti )
Alquilada ( ) Noblesinacabar{ } Parquei{ ) Calamina{ | 3 {} Ccable ()
Prestada ( ) Madera () Pulido { ] Madera () 3 (} Luz ()
Compartida{ } Adcbe {} Terra {3} Otos i 1 () | agua: 1)
invadida { ) Otros [) Otros [ ) Desagiie { }
Otro {) 4

4.2. Lavivienda familiar cuenta con servicios de:
a) internet ( ) b) cable( } c) teléfono fijo( ) djagua ()] e)desagie{ ) fyluz{ }

5.1. Condicion del centro educativo secundario:
a) Particular privado { } b) Militar { )} c} Parroquial { } &) Pablico { )

5.2. Situacion en el colegio

a)sinpago|{ ) b) Pago mensual [ } ¢} Becado { ) d} Otro{ )i
5.3. En qué afio y bajo que modalidad ingreso a la UNAAT.. !
ANTECEDENTES
6.1 Tipo de SBNEre: . 6.2. Alergias: ......
B6.3. Fecha del ltimo examen médico: ..........ceocevuen.c 6.4. diagnostico: .........

6.5. Recibid tratamiento {especifique):

6.6. Tiene restricciones alimenticias: Si { ) No [ ) cual:

6.7. Usa anteojos: 5i{ } No { )
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Enf. pulmonares Congénitos Afeccicnes a los pidos
Enf. cardiovasculares Epilepsia Afectiones a los ojos
Enf. articilares Tuberculosis Tabaguisme
Enf. renales Problemas Alcoholismo
Enf. hepaticas VIH Drogadiccién
OTROS: ——— e
SITUACION DE SALUD ACTUAL;
BB Pest. . 6.9. Talla:

6.10. iPresenta alguna condicidn emocional o fisica que pueda requerir especial atengion?.........oooveveveeeeene

6.11. Actualmente ésigue algln tratamiento médico? SI{ } NO{ ) Especifique: ........
6.12. iEstd usted embarazada? SI{ } NO[ }

6.13. Presenta alguna discapacidad: 51( } NO({ } especifique: oo, carnet conadis: Si{ }No{ )
SINTOMAS Si_| NO VACUNAS|_ si__ | NO | Fecha
Desmayo arampion
Mareos Eétano
Roaor en el pecho Fuenza
ayor cansancic gue sus OVIiD-15
Palpitacion Fiebre amarilla
Dificuttad respiratoria INeumotroco
IConsume de vitaminas o
iConsumo de aicohol, cigarrilios v/o

) 7.2. Relacién con tus padres: Muybuena{] Equilibrada{ } distanciada( } conflictiva( )

Vil. RELACIONES FAMILIARES Y SOCIALES

7.1, iTiene dificultades en el entorno familiar o social? Si{} No [} Especifigue:

7.3. Relacidn con mis hermanos: Muy buena{ )  Equilibrada{ | distanciada( } conflictiva [ )

7.4, iComo fue su adaptacion en la universidad? Buena{ ) Regular( ) Mala{ )

7.5. éUd. tiene algun problema o dificultades de limites para su aprendizaje? Si{ ) No{ } especifique; ...
7.6. éUd. ha tenido o tiene alguna dificultad con su salud emocional? Si{ ) No{ ) eSpeCifigue: ... icreceenacae

7.7.iUd. éHa recibido o recibe tratamiento de medicacion de un psiquiatra? 5i{ } No( ) Especifique: .......cco.....

V. CULTURA Y DEPORTE

B.1. i Practicas alghin deporte? Si{ ) No{ } especifique:

B.2. iPerteneces a algin club deportivo? Si{ ] No{ } especifique:

B.3. Partidipas en los talleres {Danza, musica, deporte], ique ofrece la UNAAT? Si{ } Nol }

8.4. iTe gustaria participar en alguno de los talleres que ofrece la UNAAT?  Si{ ) Moi )

Danza | Musica | Deporte

FIRMA DEL ESTUDIANTE
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ERRN S ’,‘:%;
(23 i / PROCEDIMIENTO PARA ACCEDER AL COMEDOR UNIVERSITARIO

S n -,‘;9 p;D(ff/u- ,
== 1. ORGANO:
Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma

2. ORGANO DE LA ALTA DIRECCION:
Vicepresidencia Académica

DIRECCION:
Bienestar Universitario

FINALIDAD
Brindar en forma gratuita los servicios de alimentacion a aquellos estudiantes de
bajos recursos econémicos y/o promedio regular académico, previa evaluacion.

. AMBITO DE APLICACION
En la Universidad Nacional Autbnoma Altoandina de Tarma

BASE LEGAL

Ley Universitaria N°30220.

Estatuto de la UNAAT.

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente.
Reglamento de Organizacién y funciones

Plan Estratégico Institucional

Plan Operativo Institucional

Reglamento de Bienestar Universitario.

Plan de Trabajo de Servicio Social.

INICIO DE TRAMITE:
El solicitante presenta por mesa de partes sus documentos (requisitos).

REQUISITOS:

» Solicitud dirigida al Director de Bienestar Universitario, solicitando el Servicio de

comedor universitario.

Recibo de agua o luz del domicilio del postulante.

SISFOH

Resolucién o récord de primeros puestos (para los casos de 1er y 2do puesto).

Constancia de ingreso (para los ingresantes)

Croquis de direccién domiciliaria, sefialando lugares de referencia para facil

ubicacion.

e Declaracién jurada de domicilio y declaracion jurada de veracidad de
documentos.

e Otros documentos que sustenten problemas econémicos, de salud, familiares,
etc.
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(e =) ﬁi%; 9. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
e i * Presentar por mesa de partes de la universidad
Solicitante L los documentos especificados en los requisitos.

e Recepcionar y registrar los documentos por la
Direccion de Bienestar Universitario.
Emitir la documentacién a Servicio Social.
Verificar los documentos por parte de servicio

social.
D!recmon de o Realizar entrevista personal y visita domiciliaria
Bienestar 2 si el caso lo amerita
Universitario e Consolidar del Padron de beneficiarios a la

Direccion de Bienestar Universitario y enviarlo a
Vicepresidencia académica para su aprobacion.
o Publicar la relacion de alumnos beneficiarios.

Beneficiario 3 * Se apersona al comedor universitario a hacer uso
del servicio, portando su carnet universitario.
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o, rrsonien s/ FLUJOGRAMA DEL SERVICIO DE COMEDOR UNIVERSITARIO

o

DIRECCION BIENESTAR UNIVERSITARIO
FLUJOGRAMA

PROCEDIMIENTO

e 5‘5:
2 ywoR>

SOLICITANTE

T, b
\ .'ﬁg,
i

\E

!

Adjuntar los requisitos
solicitados y
presentarlos

!

Mesa de partes de la
universidad

ACCESO AL SERVICIO DE COMEDOR
UNIVERSITARIO
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA ALTOANDINA DE

TARMA
DIRECCION DE BIENESTAR \ SERVICIO SOCIAL
UNIVERSITARIO !
Recepcién y registro Entrevista
por la Direccién de personal

Bienestar
Universitario

v

visita domiciliaria

& (si el caso lo amerita).
|
Se remite para la
verificacion de la l
documentacion. Evaluacion y
1 emision de informe
PADRON DE

BENEFICIARIOS

Aprobacién de
Padrén de
beneficiarios por
Vicepresidencia

'

Publicacién de
relacién de
beneficiarios

Y

Atencion en comedor

,

FIN
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¥, "T*;f" Ry
s
DECLARACION JURADA

............ e ettt ire e arer e reraaenaeteenerenaeneiaeeeeena.s, idENtIficado con DNI

de la escuela profesional

.............. con cdédigo N°.....................con domicilio

DECLARO BAJO JURAMENTO: Que los datos consignados en la ficha socioeconémica
y los documentos que hago entrega a la Direccion de Bienestar Universitario,
corresponden al semestre académico 202 - , son verdaderos, EN CASO DE
FALSEDAD ME SOMETERE A LAS SANCIONES CORRESPONDIENTES.

En fe de lo manifestado lineas arriba, firmo al pie de pagina, en la ciudad de Tarma a
los............ diasdelmesde................... de 202...

FIRMA
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B BE _—
\ 9. ki v.:l

(&, pre flenon
e, '::‘?;: /
st '.‘EL?,/

DECLARACION JURADA DE DOMICILIO PERMANENTE DEL ESTUDIANTE

B (o T , identificado con DNI
N identificado con DNI N°.............. alumno de la escuela profesional
de..covviiiiiiiiiie . Ciclo............. con cédigo N°.................... , declaro bajo
juramento que el domicilio permanente donde resido
L PP OO Distrito:........coooiiein
Provincia:.................... Departamento: .............................

Declaro bajo juramento la veracidad de los datos consignados en la presente son

o propios en esta solicitud, de lo contrario se me aplicaran las sanciones por falso
A ‘\‘&\m{vs,pg4 %
)

testimonio de los datos consignados.

Autorizo a la Direccion de Bienestar Universitario que los datos consignados en esta

declaraciéon puedan ser verificados en el momento que estime conveniente y oportuno.

Firmo al pie de pagina, en la ciudad de Tarma, a los ............ dias del mes de
ereeenne.. de 202,

FIRMA




ODIGO: RE-PS2.1-01

UNIVERSIDAD NACIONAL |REGLAMENTO DEL cOMEDOR]VERSION: 3

AUTONOMA ALTOANDINA |UNIVERSITARIO DE LA UNAATIVIGENTE: A partir del _de marzo de 2023.
DE TARMA PAGINA: 24 de 24

ANEXO 05

CHECKTIST
REGISTRO DE SUPERVISION A COMEDOR UNIVERSITARIO

La supervision higienico - sanitario se realiza con el fin de mejorar la calidad e inocuidad de los alimentos, siendo ésta una actividad eminentemente
preventiva para proteger |a salud del comensal.

Eldia dehoy, ..........coeveneen [« N del 202 ,ahoras.......c.ccoeevernnnns , se realizd la supenision de estado higienico - sanitario del Comedo)
.............................................. ,ubicadoen ................cccceceeeeee BStando presente la Srai.......

en representacion del consecionario, teniendo lo siguiente:

m&,}\ - DEL PERSONAL,
ZA 5

é»‘;f&“"q, 2\ _1.1.- PRESENTACION DEL PERSONAL; EVALUACION OBSERVACION
.J{fg g "g“%} ° Cuentan con _Camé de Sanidad? Sl () NO( )
‘\3%,7 fsr',_;! ° Se utiliza delantal blanco o chaqueta de color claro St () NO ()
R ]
‘(\‘/\0\4@ ° Se utiliza gorro, redecilla o toca en la cabeza Sl () NO( )
——rt ° Presentan goro limpio sl () | NO()
° Presentan la ropa de trabajo limpia y bien conservada SI{) NO( )
° Presentan mascarillas y guantes Sl() NO( )
° Personal que atiende en el comedor refieja buena presentacion St} NO( )
1.2,- HABITOS HIGIENICOS EVALUACION OBSERVACION
AT * Presentan el cabell.o surxjetado { corto Sl () NO( )
kYUY ° Presentan manos limpias Sl () NO( )
° Presentan ufias cortas y sin esmalte Sl () NO( )
° Presentan alhajas Sl () NO( |
° Presentan heridas en la piel Sl () NO{ )
1.2.1.- Higiene y manipulacién de alimentos: EVALUACION OBSERVACION
° ;Se lavan bien los utensilios y wajillas antes de preparar los alimentos sl () NO ()
y al final de la jomada?
° Al senvir jcoge los alimentos directamente con las manos? Sl{) NO( )
li.- DEL LOCAL:
2.1.- Cocina: EVALUACION OBSERVACION
° Se encuentra en perfectas condiciones de consenacion y limpieza Sl{) NO( )
° Posee depositos de desperdicios con tapa St () NO( )
° La cocinas se encuentran limpias, libres de acumulacién de grasa SI{) NO( )
° Utilizan lavamajilla St () NO( )

°  Lailuminacion de los ambientes se encuentra dentro de lo adecuado para este Sl () NO( )
b tipo de actividad?

© yLas cocinas y balones de gas no presentan riesgo alguno de manipuleo, nohay | gy ( ) NO ()

fugas?
2.2.- Comedor: EVALUACION OBSERVACION
° Apariencia exterior limpio S NO( )
° Apariencia interior limpio St () NO( )
° Apariencia de mobiliarios, en buenas condiciones St () NO( )
° Publicacion de programacion de menu semanal Si({) NO( )
° Cumplimiento de la programacion Sl({) NO( )
2.3- Equipos de refrigeracién: Carnes
° ;Se encuentran en perfectas condiciones de conservacion ¥ limpleza? Sl() NO( )
° Existe una adecuada consenacion de los productos? SI{) NO( )
° ;Se encuentran libres de olores extrafios? Si{) NO( )
1l I Y EVALUACION OBSERVACION
° 4 Se encuentran visiblemente limpios, en buenas condiciones y son apropiados? SI() NO( )
° 4 Se encuentran aimacenados en forma limpia y organizada? St () NO( )
° ,Los Equipos estan visiblemente limpios, en buenas condiciones y son g jiados| Sl () NO( )
- DE LA PREPARACION. PROTECCION ER 0S DE ALIMENTOS EVALUACION OBSERVACION
° ;Los ingredientes y utensillos de cocina utilizados en la preparacién de los sl () NO( )

alimentos estén guardados en lugares y emvases adecuados y limpios?
° ¢Los alimentos expuestos al ambiente estan protegidos en vitrinas, malla metalica sl () NO( )
° material de plastico?
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